Приложение № 3
Рекомендуемая форма акта обследования и категорирования 
ДСП Экз. № ___
УТВЕРЖДАЮ 
      Генеральный директор
 ____________И.И. Иванов







«___» ___________ 20___ г.

АКТ 

ОБСЛЕДОВАНИЯ И КАТЕГОРИРОВАНИЯ 
(полное и сокращенное (в скобках) наименование)
Состав комиссии по обследованию и категорированию гостиниц и иных средств размещения:
Председатель комиссии: ________________________________________________ 
                                 (Ф.И.О., должность)
Члены комиссии: ________________________________________________________
(ответственный представитель ФСБ России, Ф.И.О., должность)
                                ________________________________________________________
(ответственный представитель Росгвардии, Ф.И.О., должность)
Ответственный за антитеррористическую защищенность гостиницы: __________________
(Ф.И.О)
Ответственный за обеспечение пожарной безопасности гостиницы: ___________________
(Ф.И.О.)
Основание: 
Приказ по гостинице № 8/4 от 27.01.2020 г. «О создании Комиссии по обследованию и категорированию гостиницы в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 14.04.2017 № 447»                                                 
(наименование распорядительного документа, утвердившего состав межведомственной комиссии, дата утверждения, № документа)
Комиссия по обследованию и категорированию __________________ в период с __.__.2020 г. по __.__.2020 г. провела изучение исходных данных, обследование вышеуказанного места и установила следующее:
1. Общие сведения о гостинице:
	1.1
	Полное наименование, адрес, телефоны, факсы, электронная почта гостиницы или иного средства размещения
	Акционерное Общество Гостиница «М»,

125047, г. Москва, ул. ______, д. 1,

тел.: 8 (495) 901-00-00; 

е-mail: ____________

	1.2
	Основной вид деятельности юридического лица (фамилия, имя, отчество физического лица), являющегося собственником гостиницы (иного средства размещения) или использующего ее на ином законном основании


	ОКВЭД 55.10. «Деятельность гостиниц и прочих мест для временного проживания», Иванов Иван Иванович, тел.: 8 (495) 000-00-00, доб. 105, 493

	1.3
	Наименование вышестоящей организации (при наличии)
	Отсутствует

	1.4
	Ф.И.О. руководителя (директора) гостиницы или иного средства размещения, рабочий, домашний и мобильный телефоны
	Иванов Иван Иванович,

тел.: 8 (495) 000-00-00, доб. 105, 499

	1.5
	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности гостиницы или иного средства размещения, рабочий,

домашний и мобильный телефоны
	Зам. руководителя службы безопасности и контроля Сидоров Александр Валентинович, тел.: +7 (914) 000-00-00



	1.6
	Форма собственности (частная, аренда, субаренда)
	Частная. Помещение, назначение: нежилое, общей площадью 15 857 (пятнадцать тысяч восемьсот пятьдесят семь) кв. м кадастровый номер 77:01:0000000:0000, расположенное по адресу: г. Москва, ул. ____, д. 1, Свидетельство о государственной регистрации права № бланка 77-АС 1090020, запись в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 20 июня 2019 г. № 77-77-11/149/401-592



	1.7
	Арендаторы/субарендаторы (название, вид деятельности, Ф.И.О. руководителя и телефон)
	ОАО «Мобильные ТелеСистемы»: 8 (495) 001-97-00; 8 (911) 111-11-59, Ирина Филина; 

ООО «Красота»: 8 (911) 111-11-13, Галина Васина;

ООО «Проектно-производственная компания Проект»: 8 (111) 111-11-31, Наталья Иванова;

ООО «АЛЬТАИР»: 8 (911) 111-11-38, Евгений Сидоров; 8 (916) 111-11-11, Анна Петрова;

ООО «Гольф»: 8 (911) 111-11-17, Ольга Иванова;

ООО «ДБА»: 8 (495) 001-11-00, Морозова С.В., машиноместо;

ООО «Дрим»: 8 (495) 001-12-00, Сергеева С.А., машиноместо;

ООО «Маркетинг»: 5 машиномест, Васильев С.В., 8 (916) 665-00-22



	1.8
	Приказ/распоряжение о создании Комиссии по обследованию и категорированию гостиниц и иных средств размещения (в Комиссию привлечь ответственного по пожарной безопасности и ответственного службы безопасности)


	№ 8/4 от 27.01.2020, Сидоров Александр Валентинович, заместитель руководителя СБиК, +7(914) 000-00-00; 

Ответственный за обеспечение пожарной безопасности Сидоров А.В. 

	1.9
	Приказ/распоряжение о назначении ответственного за антитеррористическую защищенность гостиницы (включая функциональные обязанности) 
	Приказ по гостинице № 55 от 17.01.2020


2. Характеристика зданий (сооружений, территории) гостиницы:
	2.1
	Краткое описание.

Год постройки
	Отдельно стоящее нежилое здание. Построено в 1994 году, введено в эксплуатацию в 1999 г.



	2.1.1
	Входная группа:

Основные входы и выходы
	Центральный (гостевой) вход со стороны ул. Рябиновая, служебный вход (для персонала) со стороны улицы Ольховская

	
	Запасные выходы
	Всего 7 выходов:

со стороны внутреннего двора – 3 выхода,

со стороны ул. Осенняя – 3 выхода,

со стороны ул. Летняя – 1 выход,

со стороны ул. Летняя – 1 лаз

	
	Общая площадь
	14 473,5 кв. м

	
	Прилегающая территория к гостинице, площадь земельного участка S = кв. м
	15 х 15 = 235 кв. м

	2.1.2
	Количество этажей
	8 этажей + –1этаж + 0 этаж

	
	Количество помещений (номеров и спальных мест)
	819 номеров/934 места


	
	–1 этаж
	Холодильные камеры, ГРЩ, офисы – 2, раздевалка мужская, раздевалка женская, раздевалка охраны, насосная, серверная, тех. помещение с оборудованием, тепловой узел

	
	0 этаж
	Паркинг на 20 машиномест, горничные – 3 помещения, складские помещения – 9, комната охраны, салон красоты, столярная мастерская, кабинет технического директора, раздевалка женская, кабинет ответственного по ГОЧС

	
	1 этаж
	Пиано-бар, пивной ресторан «Чехия», салон красоты, пост охраны, мониторная, дебаркадер, офисы – 5 комнат, мусоросборник, кухня ресторана, холодильная камера, центральный и служебный входы

	
	2 этаж
	8 гостевых номеров, главная кухня, румсервис, гардероб, складские помещения – 1, офисные помещения – 5, конференц-залы «Родина» – 200 п/м, «Отчизна» – 25 п/м, «Красный» – 120 п/м, ресторан «Цезарь» – 530 п/м.

	
	Зал (ы) для конференций (название, этаж, количество посадочных мест)


	«Родина» – 100 п/м, «Отчизна» – 25 п/м, «Красный» – 120 п/м, ресторан «Цезарь» – 530 п/м



	
	Лобби-бары (название, этаж, количество посадочных мест)


	Лобби-бар 1 этаж – 15 п/м

	
	Гостевые этажи
	Со 2 этажа по 7 этаж

	
	Технические этажи
	–1 этаж, 8 этаж

	
	8 этаж
	IT-отдел, бухгалтерия, касса, складские помещения – 3, фитнес-центр, хамам, салон красоты, кабинет зам. руководителя СбиК, архив, телефонный узел, выходы на крышу – 3, офис «АЛЬТАИР», вентиляционная шахта, офис МТС, тренинг-комната, вент. камеры – 4

	
	Размещение Мониторной службы безопасности (этаж)
	1 этаж

	
	Размещение и количество ГРЩ или электрощитовой (этаж)
	–1 этаж


Раздел 3. Сведения о работниках гостиницы:
	3.1
	Режим работы гостиницы или иного средства размещения
	Круглосуточно

	3.2
	Численность работников гостиницы или иного средства размещения, работающих в дневное время
	100

	3.3
	Численность работников гостиницы или иного средства размещения, работающих в ночное время
	40–50

	3.4
	Максимальная численность посетителей, находящихся одновременно на территории гостиницы или иного средства размещения
	Более 1000


Раздел 4. Сведения о потенциально опасных участках и (или) критических элементах гостиницы:
	4.1
	Перечень потенциально опасных участков гостиницы или иного средства размещения
	Входная группа, ресепшен, дебаркадер, служебный вход, конференц-залы, рестораны, лобби-бары, выход на крышу

	4.2
	Перечень критических элементов гостиницы или иного средства размещения
	Электрощитовая, серверная, 1 технический этаж, 4 венткамеры на 8 этаже, тепловой узел, 26 приточных, 35 вытяжных вентиляционных камер, тепловые завесы – 6 шт.


Раздел 5. Инженерно-технические средства охраны и АТЗ:

	5.1
	Система (системы) видеонаблюдения
	Имеется

	5.1.1
	Количество видеокамер/в рабочем состоянии
	Всего 194 камер видеонаблюдения, внутренних 182, внешних 12



	5.1.2
	Вывод видеоизображения с видеокамер
	Видеоизображение выводится в онлайн-режиме на пульт в мониторную комнату службы безопасности

	5.1.3
	Хранение видеоинформации
	Осуществляется

	5.1.4
	Срок хранения видеоинформации составляет
	От 30 до 35 дней

	5.1.5
	Зона охвата видеонаблюдения
	Охвачены коридоры гостевые этажи, центральный и служебный входы, дебаркадер, коридоры тех. зон, лифтовые холлы и периметр, конференц-залы (входные двери), вход в ресторан

	5.1.6
	Дополнительная информация
	Техническое обслуживание осуществляется АО «Телевидение» по договору № 18 от 25.09.2019

	5.2
	Система экстренного оповещения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций
	Имеется. Здание оснащено системой оповещения и управления эвакуацией на базе оборудования фирмы «Сигнал»

	5.2.1
	Пути эвакуации
	Соответствуют нормативным требованиям. Обеспечивают своевременную эвакуацию. Все двери эвакуационных выходов оборудованы системой «Антипаника»

	5.2.2
	Система экстренного оповещения об угрозе возникновения или о возникновении террористического акта, а также ЧС (должна иметь возможность подключения к региональной автоматизированной системе централизованного оповещения населения)
	Техническая возможность подключения к региональной автоматизированной системе централизованного оповещения населения имеется/отсутствует

	5.3
	Система охранного освещения
	Имеется

	5.3.1
	Достаточность охранного освещения 
	Достаточно/недостаточно. На территории объекта осветительных опор нет, имеется периметральное освещение и архитектурно-художественное освещение

	5.4
	Средства тревожной сигнализации (кнопка экстренного вызова наряда полиции)
	Отсутствует/имеется

	5.4.1
	Количество кнопок/брелоков, инициирующих сигнал тревоги
	4 кнопки (брелока). Из них 2 кнопки размещены в ресторане «Цезарь», два брелока находятся у сотрудников службы безопасности

	5.4.2
	Место приема сигнала тревоги
	На пульт вневедомственной охраны Росгвардии, тел.: +7 (495) 112-12-12



	5.4.3
	Организация, осуществляющая техническое обслуживание систем охраны
	ООО «Охрана», тел.: +7 (495) 657-20-54,

e-mail:alarm@alligator.ru

	5.5
	Пожарная сигнализация
	Sinplekx. Shrack. C 2000 – БКИ, «Спрут-2», «Стрелец-Мониторинг»



	5.5.1
	Организация, осуществляющая техническое обслуживание пожарной сигнализации
	Договор № 154 от 01.10.2020 с ООО «ФСК», технический директор Лобов Г.В., тел.: 8 (911) 111-11-60



	5.6
	Проводная телефонная связь
	Городской телефон, установлен в службе приема и размещения 8 (495) 111-11-09



	5.6.1
	Количество телефонов с функцией автоматического определения номера


	3

	5.7
	Радиосвязь
	В наличии 3 радиостанции Kenwood-4. Все они находятся у сотрудников службы безопасности



	5.8
	Ограждение 
	Отсутствует



	5.8.1
	Краткая характеристика и состояние ограждения


	_________

	5.9
	Наличие иных инженерно-технических средств охраны
	Объект оборудован СКУД с выводом сигнала в диспетчерскую службу безопасности гостиницы. 

СКУД оборудованы эвакуационные выходы, выходы на крышу, складские помещения, конференц-залы.

Организованы 5 постов охраны, включая старшего смены, 4 арочных металлообнаружителя GARRETT: 3 на главном входе, 1 – на служебном входе.

1 мобильный (переносной) металлообнаружитель Sphinx – на служебном входе 

	5.10
	Физическая охрана 
	

	5.10.1
	Охранная организация
	ООО ЧОП «Граница», договор № 12 от 2.12.2019, Лицензия № 111111 от 14 ноября 2014 г.

	5.10.2
	Режим осуществления физической охраны
	Круглосуточный

	5.10.3
	Пропускной режим
	Установлен и осуществляется


	5.10.4
	Количество постов охраны (контрольно-пропускных пунктов, вахт) – фактические


	5 постов стационарных по 1 человеку одновременно, пост № 5 – патрульный (обход). Всего 12 сотрудников службы безопасности

	5.10.5
	Периодический инструктаж сотрудников охраны о порядке несения службы, действиям в кризисных и чрезвычайных ситуациях, изучение функциональных обязанностей, инструкций
	Проводится ежедневно перед заступлением на дежурство

	5.11
	Специальные средства

	Отсутствуют

	5.11.1
	Служебное оружие и боеприпасы


	Отсутствуют

	5.11.2
	Специальные средства
	Отсутствуют



	5.11.3
	Служебный транспорт
	Отсутствует



	Раздел 6. Организационные мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности гостиницы:
	

	6.1
	Наличие инструкции охраны по осуществлению внутриобъектового и пропускного режима
	Имеется/Отсутствует

	6.2
	Проведение учений и (или) тренировок с работниками гостиницы по подготовке к действиям при угрозе совершения и при совершении террористического акта в гостинице
	Тренировки проводятся ежеквартально по отдельному графу (не проводятся или проводятся с другой периодичностью)

	6.3
	Напоминание работникам гостиницы о требованиях к антитеррористической защищенности гостиницы, пропускном и внутриобъектовом режимах, действиях в случае угрозы или совершения теракта
	Ежедневно при приеме-сдаче дежурства

	6.4
	Наличие информационных стендов (табло), содержащих схему эвакуации при возникновении чрезвычайных ситуаций, телефоны ответственных лиц, аварийно-спасательных служб, правоохранительных органов по месту расположения гостиницы
	Имеется/Отсутствует


Раздел 7. Степень угрозы и возможные последствия совершения акта терроризма:

	7.1
	Количество совершенных террористических актов на территории субъекта Российской Федерации и (или) муниципального образования, на которой располагается гостиница за последние 12 месяцев

	0

	7.2
	Прогнозное количество погибших/пострадавших при совершении террористического акта
	Свыше 1000 человек

	7.3
	Прогнозный размер ущерба, причиненного в результате совершения террористического акта
	Более 800 миллионов рублей


Раздел 8. Выводы комиссии:
8.1. По результатам обследования гостинице присвоить 1 (первую) категорию опасности:
– существующая система охраны/защиты и безопасности гостиницы позволяет/не позволяет обеспечить ее безопасность и антитеррористическую защищенность;

– требования по обеспечению безопасности и антитеррористической защищенности гостиницы выполняются/не выполняются (если не выполняются, что именно?);

– силы и средства для выполнения мероприятий по охране/защите гостиницы достаточны/недостаточны.

8.2. Особое мнение ответственного представителя вневедомственной охраны Росгвардии 
ПРИМЕР:
1. В соответствии с п. 18 Требований оборудовать объект информационными стендами (табло), содержащими схему эвакуации при возникновении чрезвычайных ситуаций, номерами телефонов соответствующих должностных лиц, ответственных за антитеррористическую защиту объекта (территории), номерами телефонов аварийно-спасательных служб, правоохранительных органов и органов безопасности. 

2. В соответствии с п. 18 Требований оборудовать объект кнопкой экстренного вызова наряда полиции (тревожной сигнализации) с выводом на ПЦО УВО по ЦАО ФГКУ «УВО ВНГ России по городу Москве»* .

3. В соответствии с п. 23 Требований провести обучение работников гостиницы способам защиты и действиям при угрозе совершения террористического акта или при его совершении.

4. В соответствии с п. 18 Требований оборудовать системой экстренного оповещения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.

5. В соответствии с п. 23 оборудовать потенциально опасные участки и критические элементы системой охранного телевидения.

6. В соответствии с п. 18 дооборудовать объект внутренними видеокамерами (парковка и т.д.).

8. Рекомендовано освободить пути эвакуации от посторонних предметов.

8.3. Особое мнение ответственного представителя службы по ЦАО УФСБ России по Москве и Московской области.

ПРИМЕР:
1. Организовать хранение паспорта безопасности гостиницы как ДСП документа. Разработать объектовую документацию: приказ на хранение паспорта безопасности, перечень сотрудников допущенных к работе с ДСП документами.

_______________________________

*Данное требование Росгвардии представляется небесспорным. Фактически речь в нем идет о понуждении к заключению договора (ст. 421 Гражданского Кодекса РФ). Нормативными правовыми актами не введено понятие «кнопка экстренного вызова наряда полиции». Однако, имеющаяся практика по этому вопросу не в пользу владельцев гостиниц. Суды, как правило, поддерживают позицию Росгвардии и Прокуратуры. 
Председатель комиссии: ___________________________________________(С.Ю. Петров);

Члены комиссии: 

_____________________________________________________________(______________);
(уполномоченный представитель территориального органа безопасности)
____________________________________________________________ (______________);
(уполномоченный представитель территориального органа Росгвардии или подразделения вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации)
Представитель собственника 

(правообладателя) гостиничного объекта, уполномоченный на работу с ДСП-документами:
 МП _____________________ (________________________).
Примечание: Разделы Акта обследования и категорирования гостиницы по требованию территориальных органов безопасности и Росгвардии могут быть изменены. В данную рекомендуемую форму внесены сведения об условной гостинице «М».
Председатель Комиссии: ____________________
________







Ф.И.О.

Подпись 

«__» ____________20__г.

Члены Комиссии:
____________________ 

________








Ф.И.О. 
Подпись 




___________________ 

________







Ф.И.О. 
Подпись
 



____________________ 

________







Ф.И.О. 
Подпись 
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