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Приложение № 17
Рекомендуемый проект

Инструкция по эвакуации

 людей из гостиницы при пожаре, угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации, в том числе вызванной угрозой совершения или в результате совершения террористического акта 

1. Общие положения
1.1. Эвакуация работников, гостей и арендаторов, расположенных на территории гостиницы, осуществляется при угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации в здании гостиницы или прилегающей к зданию гостиницы территории. 

1.2. Решение на эвакуацию работников, гостей и арендаторов, расположенных на территории гостиницы, принимается генеральным директором (лицом его замещающим), заместителем генерального директора по безопасности.

1.3. Эвакуация осуществляется в безопасные места или безопасные районы. Эвакуация в безопасные районы проводится непосредственно из здания гостиницы или мест сбора.

Эвакуация в безопасные места проводится при угрозе и возникновении локальной чрезвычайной ситуации (при пожаре, террористическом акте) в здании гостиницы. В безопасные места эвакуируются люди, информационные ресурсы, другие материальные ценности. 

В безопасные районы, как правило, эвакуируется только персонал гостиницы.

1.4. Эвакуация в безопасные места проводится организованно, в составе структурных подразделений, гостей и арендных организаций, расположенных на территории гостиницы, или самостоятельно. Эвакуация в безопасные места самостоятельно проводится в условиях внезапно возникшей чрезвычайной ситуации в гостинице. 

1.5. Управление эвакуацией работников, гостей и арендаторов осуществляется администрацией, руководителями структурных подразделений, руководителями арендных организаций, расположенных на территории.

2. Эвакуация в чрезвычайных ситуациях
2.1 Работники, гости и арендаторы, расположенные на территории гостиницы, при пожаре или иной чрезвычайной ситуации обязаны сообщить по одному из перечисленных телефонов:
При пожаре – в городскую пожарную охрану – 101, 112;

В службу охраны по тел.: 10445; 

2.2. Оповещение об эвакуации работников, гостей и арендаторов, расположенных на территории гостиницы, осуществляется по объектовой системе оповещения при ЧС (по заранее записанным текстам, средствам внутренней связи, с помощью мегафона голосом с указанием слова «ЭВАКУАЦИЯ»). 

2.3. Действия при получении сигнала об эвакуации: 

2.3.1. Руководители структурных подразделений и руководители арендных организаций, расположенных на территории гостиницы:

– осуществляют управление эвакуацией людей, информационных ресурсов и других материальных ценностей по безопасным маршрутам в безопасное место; 

– контролируют отключение электрических приборов от источников питания, закрытие окон и дверей в своих помещениях;

– проверяют отсутствие людей в закрепленных помещениях перед их оставлением.

2.3.2. Работники, гости и арендаторы, расположенные на территории гостиницы, организованно, в составе своих подразделений или самостоятельно, в соответствии с настоящей инструкцией, используя основной и запасные эвакуационные выходы и ориентируясь по информационным знакам, эвакуируются в безопасные места. 

Работникам, гостям и арендаторам, расположенным на территории гостиницы, перед уходом необходимо взять с собой документы, информационные ресурсы и другие материальные ценности, предусмотренные планом эвакуации подразделения, отключить электрические приборы от источников питания, закрыть окна и двери.

2.3.3. Эвакуация информационных ресурсов и других материальных ценностей структурных подразделений в безопасное место и их охрана организуется и осуществляется их руководителями.

2.3.4. Общая численность подлежащих эвакуации работников составляет около ____ человек, гостей и арендаторов, расположенных на территории гостиницы, – около ____ человек.

2.3.5. При возникновении локальной чрезвычайной ситуации эвакуация осуществляется в безопасные места (на безопасное расстояние) от здания гостинице.

При возникновении чрезвычайной ситуации безопасные места (места сбора) ограждаются, а места расположения структурных работников, гостей и арендаторов гостиницы, обозначаются.

2.3.6. При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера на территории г. Москвы, Московской области или других субъектов Российской Федерации организуется и осуществляется эвакуация работников, гостей и арендаторов гостиницы в безопасные районы.

Безопасные районы и порядок эвакуации работников, гостей и арендаторов гостиницы определяются в ходе принятия решения администрацией на эвакуацию и указываются руководителям структурных подразделений при постановке перед ними задач.

Эвакуация в безопасные районы проводится непосредственно из здания гостиницы или мест сбора (безопасных мест).

При эвакуации в безопасные районы работникам могут выдаваться индивидуальные средства защиты органов дыхания.

Руководители структурных подразделений организуют получение индивидуальных средств защиты и эвакуируют своих работников в безопасный район.

2.3.7. При эвакуации в безопасные районы используются все виды городского и пригородного общественного транспорта: метро, железнодорожные пригородные поезда, наземный транспорт г. Москвы и Подмосковья.

Эвакуация информационных ресурсов в безопасный район осуществляется на транспорте.

2.3.8. Эвакуация в безопасное место (место сбора) проводится в срок Ч + 30 минут.

3. Обеспечение эвакуации
3.1. Медицинская помощь работникам, гостям и арендаторам, расположенным на территории гостиницы, при эвакуации осуществляется с использованием медицинских аптечек, имеющихся в гостинице.

При возникновении чрезвычайной ситуации и наличии пострадавших вызывается скорая медицинская помощь по телефону «103»;

3.2. Обеспечение средствами защиты органов дыхания работников при их эвакуации в безопасные районы осуществляется при угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации с радиоактивным заражением района.

Для защиты органов дыхания используются противогазы всех типов и респираторы, при их отсутствии – ватно-марлевые повязки, смоченные водой.

3.3. Информационное обеспечение работников, гостей и арендаторов в ходе эвакуации осуществляется руководителями структурных подразделений.

4. Управление эвакуацией
4.1 Оповещение на эвакуацию из здания в безопасное место подается работниками службы безопасности по команде генерального директора или заместителя директора гостиницы по безопасности.

4.2. Связь руководства с руководителями структурных подразделений в ходе эвакуации осуществляется по радиостанции, личным общением и мобильным телефонам.

Заместитель генерального директора

по безопасности 





Ф.И.О. ______________










        (Подпись)

УТВЕРЖДАЮ


Генеральный директор


Гостиницы «М»


Ф.И.О. ________________


     (Подпись)


«____»____________20__г.
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