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Приложение № 9

Руководитель,

ответственный за обеспечение 

антитеррористической защищенности,

Ф.И.О. _____________________________

                                                                (Подпись)
«____» __________ 20___ г.

Функциональные обязанности

должностного лица, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности гостиницы
(Наименование гостиницы)

1. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности должен изучить и знать: 

– требования Конституции Российской Федерации, законов Российской Федерации, указов и распоряжений Президента России, постановлений и распоряжений Правительства России, законодательства (региона, где расположена гостиница), иных нормативных правовых документов, норм и требований по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защищенности; 

– основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и энергобезопасности в части организации безопасного функционирования гостиницы; 

– порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала гостиницы в чрезвычайных ситуациях; 

– особенности обстановки вокруг расположения гостиницы, требования по обеспечению технической укрепленности и антитеррористической защищенности объекта; 

– порядок осуществления пропускного режима; 

– правила внутреннего распорядка гостиницы; 

– порядок взаимодействия с территориальным органом безопасности (ФСБ России), территориальным органом МВД России, территориальным органом Росгвардии (подразделением вневедомственной охраны Росгвардии) по месту нахождения гостиницы, с другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации; 

– основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой. 
2. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности обязан: 

– организовать работу по обеспечению антитеррористической защиты в условиях функционирования гостиницы, проведения возможных массовых мероприятий вблизи ее расположения; 

– организовать взаимодействие с территориальным органом безопасности, территориальным органом МВД России, территориальным органом Росгвардии (подразделением вневедомственной охраны Росгвардии), гражданской обороны, военным комиссариатом, органом местного самоуправления, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории расположения гостиницы, по вопросам обеспечения общественной безопасности и ее антитеррористической защищенности;

– обеспечить охранную деятельность и пропускной режим на территории гостиницы; 

– вносить предложения руководителю гостиницы по совершенствованию системы мер безопасности гостиницы и ее антитеррористической защищенности; 

– разрабатывать документы и инструкции по действиям сотрудников гостиницы, посетителей (лиц, находящихся на ее территории) и иных лиц при угрозе или совершении террористического акта; 

– принимать необходимые меры по оснащению гостиницы техническими средствами безопасности и обеспечению их нормального функционирования; 

– осуществлять координацию деятельности сотрудников гостиницы и лиц, находящихся на ее территории, при угрозе или совершении террористического акта; 

– проводить с персоналом гостиницы занятия и тренировки по действиям при угрозе или совершении террористического акта; 

– организовать изготовление и размещение наглядной агитации по антитеррористической защищенности, справочной и иной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ГО и ЧС, аварийными формированиями; 

– осуществлять контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений объекта; 

– рассматривать обращения и предложения персонала гостиницы, лиц, находящихся на ее территории, по вопросам совершенствования антитеррористической защищенности; 

– обеспечивать устранение причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порче имущества гостиницы, техногенным авариям и происшествиям;

– осуществлять анализ результатов мониторинга событий криминогенного характера в районе расположения гостиницы; 

– подготавливать предложения по устранению причин и факторов, влияющих на криминогенную обстановку, складывающуюся в районе расположения гостиницы, а также проводить соответствующие мероприятия; 

– осуществлять контроль за безопасным использованием помещений.
3. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности имеет право: 

– участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя гостиницы по вопросам безопасности и антитеррористической защищенности гостиницы; 

– распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами; 

– подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции; 

– инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической защищенности гостиницы; 

– запрашивать от руководства и сотрудников гостиницы необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения безопасности и антитеррористической защищенности гостиницы; 

– проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам безопасности и антитеррористической защищенности гостиницы; 

– доводить до руководства гостиницы информацию о необходимости прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности; 

– отдавать распоряжения обслуживающему персоналу гостиницы по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности, выполнения требований по обеспечению правопорядка, включая выполнение установленных правил техники безопасности; 

– в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности; 

– проводить проверки состояния внутриобъектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

– по поручению руководителя гостиницы представлять интересы гостиницы в различных организациях по вопросам, входящим в его компетенцию. 

Ознакомлен: 

Ответственный за выполнение мероприятий по антитеррористической защите (Наименование объекта размещения (гостиницы))

Должность, Ф.И.О. _________________
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